INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de noviembe de 2024

Magtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Henry Adalberto Urzta Zamora Cutk: 2484038180101
Nadmero de contrato: 029-1048-2424-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1384-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 7107994
Ntmero de Factura: 2253277446 Serie: 46ACA140
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: Noviembre
Monto Total del Contrato Q 16,032.26 Plazo del Contrato: 23-10-2024 al 31-12-2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccidén de Servicios Generales

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para “El Departamento de

Supervision de Promotores de Ia Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién™ del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacién de servicios

que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segan
Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré a la Seccién de Servicios Generales, a través de reuniones programadas con los responsables de vehiculos, mensajeria
interna y externa, mantenimiento con propuestas que permitan garantizar que todas las Greas funcionen de manera eficiente y
cumplan con estandares de seguridad de acuerdo a lo establecido en las normativas internas

2. Asesoré a la Seccién de Servicios Generales, en 4 reuniones programadas con el responsable de la actividad, con el objetivo de la
correcta supervisién de mantenimiento de las instalaciones que incluya limpieza, reparaciones, fontaneria, etc.

3. Asesoré en reuniones programadas con los diferentes responsables de las actividades, la correcta gestién de logistica para la
eficiente gestién de transporte y mensajeria interna y externq, para una mejora en el servicio en la Seccién de Servicios Generales
4. Brindé asesoria en la elaboracién e integracién y presentacién de diferentes reportes y controles solicitados por la Seccién de
Servicios Generales

5. Asesoré en la consolidacién de informacién relacionada a las actividades deesarrolladas por la Seccién de Servicios Generales
6. Asesoré en actividades relacionadas con la Seccién de Servicios Generales, en parque vehicular y las mejoras que se estan
realizando en la ampliacién del espacic destinado para los pilotos.
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